SUPERINTENDENCIA DE APOIO LOGISTICO E ENGENHARIA

SERVICO DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

S

GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
da Seguranca Pilblica

Secretaria

el o
& Defesa Social

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA POLICIA CIVIL DO ESPIRITO SANTO: ATIVIDADES FIM

51 — FUNCAO: Defesa da pessoa humana, instituicdes, entidades e sociedade em geral.

51.01 — SUBFUNCAO: Atuacdo do Conselho da Policia Civil

PRAZOS DE GUARDA

Destinacao
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Atividades Documentos . Observacdes
Fase Fase final
Corrente | Intermediéria
Atas de reuniao

51.01.01 51.01.01.01 | do Conselho da 05 anos 05 anos Guarda
Atuar de forma Policia Civil Permanente
consultiva e normativa e
em assuntos proprios | 51.01.01.02 | Deliberagées 05 anos 05 anos uarda
da Instituicdo e Permanente
unidades policiais e Outorga de S
de forma deliberativa 51.01.01.03 honraria 05 anos 05 anos Eliminacao
questoes ligadas a0 | 51,01.01.04 | criagéo de 03 anos 15 anos Guarda
pessoal, ingresso, delegacia Permanente
promocao, hierarquia
e regime disciplinar. 51.01.01.05 | Processo de elogio 03 anos 02 anos Eliminacao
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Processo de Guarda
51.01.01.06 expulsio 03 anos 03 anos Permanente
Processo de
51.01.01.07 | promogao 05 anos 05 anos Eliminacao
extraordinéria
Processo de P
51.01.01.08 reabilitacio 03 anos 02 anos Eliminacéo
Processo de P
51.01.01.09 readaptaco 02 anos 02 anos Eliminacéo
51.01.01.09 Processo Ele 02 anos 02 anos Eliminacéo
readaptacéo
51.02 — SUBFUNCAO: Formag&o e Ensino - ACADEPOL
PRAZOS DE GUARDA Desti ~
Atividades Documentos estinacao Observacdes
Fase Fase final
Corrente | Intermediéria
51.02.01 Ata de reuniéao Guarda
Formar e qualificar 51.02.01.01 | geral da 02 anos 03 anos Permanente
pessoal para exercer ACADEPOL
a atividade policial, E ¢ A vigéncia se
formalizar pesquisas | 51.02.01.02 | Boletim de aluno nguanto 05 anos Eliminacdo | encerra quando o
referentes a atividade vigora

curso for concluido
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policial e articular com
demais 6rgaos
publicos e privados
sobre assuntos de
ensino, visando
intercambio cultural.

Calendario de
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51.02.01.03 CUISOS 02 anos 02 anos Eliminacao
gggzgeao de Documento original
51.02.01.04 aragac 02 anos 02 anos Eliminagao destina-se ao
participacdo em :
interessado
curso
. A vigéncia se
Copia de
51.02.01.05 | documentos Enquanto 02 anos Eliminacao encerrfa quando o
essoais do aluno vigora curso for
P concluido.
51.02.01.06 | Curriculo de aluno 01 ano 02 anos Eliminacao
51.02.01.07 | Curriculo de 02 anos 02 anos Eliminag&o
professor
A vigéncia se
Documentos sobre | Enquanto o encerra quando o
51.02.01.08 estagio do aluno vigora 05 anos Eliminacao curso for
concluido.
A vigéncia se
51.02.01.09 Dossié de aptidao Enquanto 05 anos Eliminacio encerra quando o
e conduta do aluno vigora curso for
concluido.
51.02.01.10 | Edital de cursos 05 anos 05 anos Eliminacao
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Edital de notas do Enquanto o encerra quando o
51.02.01.11 aluno vigora 05 anos Eliminacao curso for
concluido.
A vigéncia se
51.02.01.12 | Ficha do aluno Enquanto 05 anos Eliminacao encerra quando o
vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
Folha de
51.02.01.13 | frequéncia do Enquanto 05 anos Eliminacao encerrfa quando o
aluno vigora curso for
concluido.
51.02.01.14 | Horario de aulas 02 anos 02 anos Eliminacao
Livro de atas da Guarda
51.02.01.15 ACADEPOL 05 anos 05 anos Permanente
Livro de Guarda
51.02.01.16 diplomaczo 05 anos 20 anos Permanente
A vigéncia se
51.02.01.17 | Manual do aluno Enquanto 05 anos Eliminacao encerra quando o
vigora curso for
concluido.
51.02.01.18 Proce~sso de 05 anos 05 anos Eliminacao
selecao de
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51.02.01.19 Programa de Enquanto 05 anos Eliminacéo encerra quando o
ensino vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
51.02.01.20 Projeto ou plano Enquanto 05 anos Eliminacéo encerra quando o
de curso vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
51020121 Prova, avaliacao Enquanto 05 anos Eliminacio encerra quando o
de aluno vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
Enquanto o encerra quando o
51.02.01.22 | Recurso de notas vigora 05 anos Eliminacéo curso for
concluido.
. A vigéncia se
Requerimento de
51.02.01.23 | desisténcia de Enquanto 05 anos Eliminacéo encerra quando o
vigora curso for
curso .
concluido.
Requerimento de Enquanto o A vigéncia se
51.02.01.24 matricula vigora 05 anos Eliminagao encerra quando o
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curso for
concluido.
51.03 — SUBFUNCAO: Livros Cartorarios
PRAZOS DE GUARDA Desti ~
Atividades Documentos estinacao Observacdes
Fase Fase final
Corrente | Intermediéria
Livro ata de
escrituracao
51.03.01.01 | patrimonial, visitas, 05 anos 20 anos Guarda
. Permanente
correicoes,
portarias e editais
Livro carga de
51.03.01 N
. o correspondéncias Guarda
R?g|_strar at|V|dade|s 51.03.01.021 o, geral e 05 anos 05 anos Permanente
relativas ao controle expedientes
administrativo e das Livo carga de
unidades policiais ; Lo
P 51.03.01.03 | procedimentos 05 anos 20 anos Eliminacao
policiais
Livro controle de
apreensao de
51.03.01.04 substancias 05 anos 10 anos Eliminacao
entorpecentes,

Av. Nossa Sra. da Penha, 2290, Santa Luiza, Vitdria - ES CEP 29045-402 CGC: 27.470.897/0001-73
@ (027) 3137-9003 — Internet: http://www. pc.es.gov.br




SUPERINTENDENCIA DE APOIO LOGISTICO E ENGENHARIA

SERVICO DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

>

GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Segurae
& Defesa Soci

armas, munigdes e
objetos

51.03.01.05

Livro controle de
carga remessa de
procedimento
policial, judicial e
administrativo

05 anos

10 anos

Eliminacao

51.03.01.06

Livro controle de
movimentacgéo de
presos

05 anos

05 anos

Eliminacao

51.03.01.07

Livro controle de
procedimentos
policiais,
judiciais e
administrativos
recebidos para
diligencias

05 anos

10 anos

Eliminacao

51.03.01.08

Livro de atas da
ACADEPOL

05 anos

05 anos

Guarda
Permanente

51.03.01.09

Livro de atas do
conselho de ensino
da ACADEPOL

05 anos

05 anos

Guarda
Permanente
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51.03.01.10

Livro de carga de
correspondéncias

05 anos

05 anos

Eliminacao
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em geral e
expedientes
51.03.01.11 | Lvrode 05 anos 05 anos Guarda
diplomacéao Permanente
Livro de
escrituragéo de Guarda
51.03.01.12 portes de armas 05 anos 05 anos Permanente
expedidos — DAME
Livro de
51.03.01.13 esc_rltura(;ao de 05 anos 05 anos Guarda
registro de armas Permanente
expedidos — DAME
Livro de ponto de
51.03.01.14 professo_res da 05 anos 05 anos Eliminacao
Academia da
Policia Civil
Livro de registro de Guarda
51.03.01.15 | armas d(_e fogo 05 anos 05 anos Permanente
apreendidas
Livro de registro de
51.03.01.16 | boletins de 05 anos 10 anos Eliminacao
ocorréncias
51.03.01.17 L|vro_de registro de 05 anos 10 anos o
boletins de Eliminacéo
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policiais
elaborados e
recebidos
Livro de regls,trp de Guarda
51.03.01.18 | cartas precatodrias 05 anos 05 anos
. Permanente
expedidas
51.03.01.19 Ic_la\tlrrtgsderreec%tsc’t:?age 05 anos 05 anos Guarda
e > P Permanente
recebidas
Livro de reg|§tro de Guarda
51.03.01.20 | entrada e saida de 05 anos 10 anos
Permanente
presos
Livro de registro de Guarda
51.03.01.21 portarias e editais 05 anos 10 anos Permanente
Livro de registro de
51.03.01.22 | presenca 05 anos 05 anos = e?;::iite
ACADEPOL
Livro de registro de
AN Guarda
51.03.01.23 smdl_cc'_;mma_s 05 anos 10 anos Permanente
administrativas
Livro de registro de
51.03.01.24 | termos de visitas e 05 anos 05 anos Eliminacao

correicoes
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Livro de registro de
51.03.01.25 | visita do Ministério 05 anos 05 anos Eliminacao
Publico

Livro indices para
51.03.01.26 | prontudrios gerais 05 anos 10 anos Eliminacao
anicos criminais

Livro recibo de
51.03.01.27 | documentos 05 anos 05 anos Eliminacao
expedidos

Livro registro de
51.03.01.28 | armas de fogo 05 anos 10 anos
apreendidas

Guarda
Permanente

Livro registro de
cartas precatorias
recebidas e
expedidas

51.03.01.29 05 anos 05 anos Eliminacao

Livro registro de
51.03.01.30 | drogas 05 anos 05 anos Eliminacao
apreendidas
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Livro registro de 05 anos 20 anos Guarda

51.03.01.31 | 1\ entario e tombo Permanente

Livro registro de
51.03.01.32 | termos de fiangas 05 anos 10 anos Eliminacéo
criminais
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51.03.01.33

Livro registro de
veiculos e
agregados
apreendidos

05 anos

10 anos

Eliminacao

51.03.01.34

Livro Unico de
registro de
procedimentos
administrativos
instaurados

05 anos

15 anos

Eliminacao

51.03.01.35

Livros
cartograficos ndo
obrigatérios

05 anos

10 anos

Eliminacao

51.03.01.36

Livros de
procedimentos
policiais recebidos
para diligéncias

05 anos

05 anos

Eliminacao

51.04 — SUBFUNCAO: Procedimentos policiais — Autos de natureza penal

PRAZOS DE GUARDA
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Atividades Documentos Dest_magao Observacdes
Fase Fase final
Corrente | Intermediéria
51.04.01 51.04.01.01 Auto d(_e apuracao Enquanto 10 anos Guarda Vlg_enC|a enquanto
de ato infracional vigora Permanente estiver em

Av. Nossa Sra. da Penha, 2290, Santa Luiza, Vitdria - ES CEP 29045-402 CGC: 27.470.897/0001-73
@ (027) 3137-9003 — Internet: http://www. pc.es.gov.br




SUPERINTENDENCIA DE APOIO LOGISTICO E ENGENHARIA

SERVICO DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE
COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Seguronga Publica
& Defesa Social

Executar as medidas
preventivas e
repressivas as
praticas de infracbes
penais relacionadas
aos crimes tipificados
no Cadigo Penal
Brasileiro e legislacéao
pertinente.

investigacgao.

Auto de coleta de

51.04.01.02 amostra de drogas 02 anos 02 anos Eliminacéo
51.04.01.03 Auto de, exumagao 05 anos 10 anos Guarda
de cadaver Permanente
Vigéncia enquanto
estiver em
investigacdo. Apos,
integrara o
Inquérito Policial
Auto de ’
. L Enquanto Guarda Termo
51.04.01.04 Investigacao vigora 10 anos Permanente Circunstanciado ou
preliminar
outro
procedimento,
ficando sujeito a
temporalidade
destes.
Autos de Vigéncia enquanto
apreensao, estiver em
51.04.01.05 entrega, deposito, Enquanto 10 anos Guarda investigacao. Apoés,
avaliacao, vigora Permanente integrara o
reconhecimento, Inquérito Policial,
constatacao, Termo
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qualificagcao e
interrogatorio,
qualificagcéo
indireta, apreensao
de menor,
constatacao de
local de crime,

Circunstanciado ou
outro
procedimento,
ficando sujeito a
temporalidade
destes.

conducéo
coercitiva
51.04.01.06 | Alvaréa de soltura 02 anos 02 anos Eliminacao
Boletim de
51.04.01.07 | Ocorréncia Policial 02 anos 02 anos Eliminacao
(BO)
51.04.01.08 | Boletimreservado |, o 02 anos Eliminacéo
da Policia Civil
Boletins da PM,
51.04.01.09 | PF, PRF, Guardas 02 anos 02 anos Eliminacio
municipais ¢
Vigéncia enquanto
estiver em
51.04.01.10 | Carta precatoria Ecﬁguoargto 02 anos Eliminacao investigacgao.

Eliminar apés 2
anos da remessa a
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origem.

Vigéncia enquanto
estiver em
investigacgao.
Eliminar apés 2
anos da remessa a
origem.

Carta precatoria Enquanto

51.04.01.11 . )
expedida vigora

02 anos Eliminacao

Vigéncia enquanto
estiver em
investigacgao.
Eliminar apés 2
anos da remessa a
origem.

Carta precatoria Enquanto

51.04.01.12 recebida vigora

02 anos Eliminacao

51.04.01.13 | Certiddes 01 ano 02 anos Eliminacao

Vigéncia enquanto
estiver em
investigacgao.

08 anos Eliminacao Trata-se de copia,
pois a primeira via
segue com o
cidadao.

Auto de apuracéo Enquanto

51.04.01.14 de ato infracional vigora
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51.04.01.15

Boletim de
Ocorréncia

01 ano

02 anos

Eliminacao

Apds arquivado por
despacho da
autoridade policial,
podera ser
eliminado no prazo
indicado. Trata-se
de cdpia, pois a
primeira via segue
com o cidadao.

51.04.01.16

Carta precatoria
(copia)

Enquanto
vigora

02 anos

Eliminacao

Vigéncia enquanto
estiver em
investigacgao.
Eliminar apés 2
anos da remessa a
origem. Trata-se
de cdpia, pois a
primeira via segue
com o cidadao.

51.04.01.17

Declaracao de
extravio

01 anos

02 anos

Eliminacao

Original entregue
ao interessado.
Copia sera
eliminada no prazo
indicado. Trata-se
de cdpia, pois a
primeira via segue
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com o cidadao.

Vigéncia enquanto
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51.04.01.18 Inquérito policial Enquanto 10 anos Eliminacao estiver em
g P vigora ¢ investigacgao.
51.04.01.19 Mandado de 01 ano 05 anos Eliminacéo
seguranca
51.04.01.20 Ocpr_re_nuas 01 ano 02 anos Eliminacao
policiais
Procedimentos
sobre toxicos
realizado por 6rgao
51.04.01.21 da PCES 02 anos 10 anos Guarda
. Permanente
encaminhada ao
DENARC
Termo Vigéncia enquanto
51.04.01.22 | circunstanciado de Enquanto 10 anos Eliminacao estiver em
ocorréncia vigora ¢ investigacgao.
Guia de
51.04.01.23 encamlnr)arr_lento 01 anos 10 anos Eliminacao
de substéancias
entorpecentes
51.04.01.24 Guia de transito de 01 ano 01 ano Eliminacéo

substancias
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entorpecentes

51.04.01.25

Oficio ao deposito
judiciério

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.26

Oficio ao diretor do

presidio
encaminhando
preso

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.27

Oficio ao juiz da
Vara de
Execucoes
Criminais para
ouvir apenado

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.28

Oficio ao juiz
encaminhando
auto de prisdo em
flagrante

02 anos

05 anos

Eliminacao

51.04.01.29

Oficio ao juiz
encaminhando
procedimento
policial

02 anos

02 anos

Eliminacao
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51.04.01.30

Oficio ao juiz
solicitando
medidas

02 anos

02 anos

Eliminacao
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cautelares

51.04.01.31

Oficio aos cartérios
de registro de
imoveis e pessoas
naturais

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.32

Oficio de
atendimento de
requisicéo do
Ministério Publico

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.33

Oficio de
atendimento de
requisicao judicial

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.34

Oficio de
comunicacéo de
prisédo ao promotor

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.35

Oficio de
comunicacéo de
prisado ao juiz

02 anos

02 anos

Eliminacao
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51.04.01.36

Oficio solicitando a
presenca de
funcionarios de
outros 6rgaos
publicos

02 anos

02 anos

Eliminacao
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>

GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Segurae
& Defesa Soci

51.04.01.37

Oficio solicitando
exames periciais
de qualquer
natureza

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.38

Declaracao de
extravio de
documentos e
objetos

01 ano

02 anos

Eliminacao

51.04.01.39

Folha de
antecedentes
criminais

02 anos

05 anos

Eliminacao

51.04.01.40

Guia de
encaminhamento
de substancias
entorpecentes

01 ano

10 anos

Eliminacao

51.04.01.41

Guia de traslado
de corpos

01 ano

02 anos

Eliminacao

51.04.01.42

Guias de
recolhimento de
fianca

01 ano

02 anos

Eliminacao
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51.04.01.43

Inquérito policial
(IP) original

Enquanto
vigora

20 anos

Guarda
Permanente

Vigéncia enquanto
estiver em
investigacao
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:
GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANT!

Secretaria da Segurae
& Defesa Soci

blica
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Laudo pericial de Guarda
51.04.01.44 qualquer natureza 05 anos 20 anos Permanente
Devolucéo ao
51.04.01.45 Mandado ge busca Enquanto 05 anos Guarda poc,zler judiciario
e apreensao vigora Permanente apos o prazo de
vigéncia
Devolucéo ao
51.04.01.46 !V'"?‘”da‘i'o de Enquanto 05 anos Eliminacao poc,ier judiciario
intimacao vigora apos o prazo de
vigéncia
Devolucéo ao
51.04.01.47 Mandad_o de prisao Enquanto 05 anos Eliminacéo poc,zler judiciario
a cumprir vigora apos o prazo de
vigéncia
Devolucéo ao
Mandado de prisdo | Enquanto P poder judiciario
51.04.01.48 cumprido vigora 02 anos Eliminacao ap6s 0 prazo de
vigéncia.
Mandado judicial Devolucéo ao
51.04.01.49 de busc% N Enquanto 02 anos Eliminacao poc,ier Judiciario
apreenséao de vigora apos o prazo de
menor vigéncia
51.04.01.50 | Nota de culpa Enquanto 01 ano Eliminacao A vigencia se
vigora encerra quando o
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preso for
transferido ou
solto.
Notificacéo de
direitos S
51.04.01.51 constitucionais do 01 ano 01 ano Eliminacao
preso
Ocorréncias
51.04.01.52 | policiais ndo 01 ano 05 anos Eliminacao
criminais
O oficio que
veicula contetdos
rotineiros, em geral
nao implica em
Oficio de caministativa
51.04.01.53 homoo'loga‘?a? de S Quando o
auto de prisac em 02 anos 02 anos Ellmlna(;ao documento integrar

flagrante

um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacéo.
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51.04.01.54

Oficio de

O oficio que
veicula contetidos
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DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Seguronga Publica
& Defesa Social

requisicéo do
Ministério Publico

rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.
Quando o
documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacéo.

02 anos 02 anos Eliminacao

O oficio que
veicula contetdos
rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.
51.04.01.55 | Oficio de Quando o
requisicao judicial 02 anos 02 anos Eliminacao documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacéo.
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i,
y
-
e
GOVERMNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Seguronga Publica
& Defesa Social

Oficio do juiz
medida cautelar

O oficio que
veicula contetdos
rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.
Quando o
documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacéo.

Oficio do juiz
51.04.01.57 | autorizando ouvir 02 anos 02 anos Eliminagéo
apenado

O oficio que
veicula contetdos
rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.
Quando o
documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
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GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Seguronga Publica
& Defesa Social

sua destinacéo.

Oficio recebido de
outros 6rgaos

O oficio que
veicula contetdos
rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.
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51.04.01.58 | encaminhando 02 anos 02 anos o Quando o
laudos de qualquer Eliminacao documento integrar
natureza e ou um processo ou
objetos procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacéo.
51.04.01.59 Plano d~e 01 ano 02 anos Eliminacao
operacgdes
Registro de A vigéncia se
51.04.01.60 smgll_ca_muas Enquanto 05 anos Eliminacéo encerra qu~ando a
policiais e autos de vigora investigacéo for
investigagcéo concluida.
~ Quando a arma
51.04.01 61 eR?rlw?JE]?oﬁii armas estiver vinculada a
o ¢ 01 anos 10 anos Eliminagéo inquérito

apreendidas

policial devera
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GOVERND DO ESTADO
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& Defesa Social

acompanhar a
temporalidade do
mesmo.
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51.04.01.62 Relacao gle . 02 anos 10 anos Eliminacéo
pessoas indiciadas
Relatorio de Guarda
51.04.01.63 diligéncias 02 anos 10 anos Permanente
Representacgéo P
51.04.01.64 criminal 01 anos 02 anos Eliminacéo
22 via deve ser
Requisicao para vinculada ao
51.04.01.65 quisIcao par: 02 anos 02 anos Eliminacao procedimento que
exames periciais .
deu origem ao
pedido
22 via deve ser
Requisicies vinculada ao
51.04.01.66 'ud?ciaisg 02 anos 02 anos Eliminacao procedimento que
J deu origem ao
pedido
Vigéncia durante o
Termo tramite na
51.04.01.67 | circunstanciado de Enquanto 05 anos o Delegacia de
N ) Eliminacéo 3
ocorréncia vigora Policia. Remeter
ao Juizado
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%> 4

h
L
GOVERMNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
P 1

Secretaria da Seguronga Public
& Defesa Social

Especial Criminal
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da Comarca
respectiva.
51.04.01.68 | Vida pregressa 06 anos 10 anos Eliminacao
51.05 — SUBFUNCAO: Autos de natureza disciplinar
PRAZOS DE GUARDA Desti ~
Atividades Documentos estinacao Observacdes
Fase Fase final
Corrente | Intermediéria
AUtO c_le ~ A vigéncia se
Investigagao Enquanto encerra quando a
510501 | 51.05.01.01 | disciplinar d 05 anos Eliminagio | onoora dus f
e o controle de todas arquivado concluida.
as infracbes e Auto de
transgressoes investigacio A vigéncia se
disciplinares 51.05.01.02 | disciplinar Enquanto 05 anos Guarda encerra quando
pertinentes a conduta reliminar - vigora Permanente investigacao for
no exercicio da pret : concluida.
. o confirmativo
atividade policial bem —
como controlar os Processo Enquanto A vigéncia se
casos de 51.05.01.03 | administrativo vigora 50 anos Guarda encerra quando
disciplinar (PAD) g Permanente investigacéo for
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GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Seguronga Publica
& Defesa Social

readaptacdes
funcionais.

com pena de
demisséo,
cassacao de
aposentadoria ou
gue resulte em
aposentadoria

concluida.

Processo
administrativo
disciplinar (PAD)

A vigéncia se
encerra quando

51.05.01.04 | com pena de E:l/?uoargto 10 anos Eliminacio investigagéao for
suspensao ou g ¢ concluida.
repreensao ou
arquivado
Sindicancia A vigéncia se
51.05.01.05 a_dm_ml_stratlva Enquanto 05 anos Eliminacao encerra qu~ando
disciplinar (SAD) vigora investigacéo for
nao punitiva concluida.
A A vigéncia se
:(Ijr:gilrcliirt]rcallzva Enquanto encerra quando
51.05.012.06 | . . . g 05 anos Eliminacéo investigagéao for
disciplinar (SAD) vigora :
" concluida.
punitiva
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51.06 — SUBFUNCAO: Controle complementar
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gy % g

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
da Segurango Futslica

Secretaria

i el o
& Defesa Social

PRAZOS DE GUARDA
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Atividades Documentos Dest_ma(;ao Observacdes
Fase Fase final
Corrente | Intermediéria
51.06.01.01 Ag_endaNde 01 ano 02 anos Eliminacéo
intimacdes
Quadro
demonstrativo de o
51.06.01.02 recolhimento 01 ano 02 anos Eliminacéo
FUNREPOCI
Folha de
dendncias P
c |51.06.01|_ 51.06.01.03 (CIODES, 181, 01 ano 01 ano Eliminacao
ontrolar e analisar anonimas, etc.)
procedimentos Pl q —
exclusivos da Policia | 51.06.01.04 | 210 d€ OPEracao | o, anos 02 anos Eliminac&o
Civil policial
Portaria de
51.06.01.05 | nomeacéo de 05 anos 05 anos Pecr;ng;%ite
perito (AD HOC)
Quadro e mapa
demonstrativo de Guarda
51.06.01.06 apreenso de 10 anos 10 anos Permanente

armas
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gy % g

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
da Segurango Futslica

Secretaria

el o
& Defesa Social

Quadro e mapa
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demonstrativo de Guarda
51.06.01.07 apreenso de 10 anos 10 anos Permanente
drogas
Registro de
51.06.01.08 | requisicéo de 01 ano 02 anos Eliminacao
blindagem
Registro de termos
4 Guarda
51.06.01.09 de_ fl_angas 05 anos 05 anos Permanente
criminais
Requisicao de
Servigo de S
51.06.01.10 verificagao de 01 ano 01 ano Eliminacao
Obito
51.07 — SUBFUNCAO: Unidade Prisional Especial para Policiais Civis — Custddia e carceragem
PRAZOS DE GUARDA Sesitiiees
Atividades Documentos . Observacdes
Fase Fase final ¢
Corrente | Intermediéria
Copia de ata de
51 07.01 51.07.01.01 | livramento 01 ano 05 anos Eliminacao

condicional
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GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Seguronga Publica
& Defesa Social

Recolher e custodiar
Policiais Civis do
Estado do Espirito
Santo, ativos ou
aposentados,
independente da
natureza da ordem de
priséo ou da instancia
gue a expediu.

Copia de atestado
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51.07.01.02 | de conduta 01 ano 05 anos Eliminacao
carceraria
Copia de A
A vigéncia se
rﬁ?sn;oa?é)cggido Enquanto encerra quando o
51.07.01.03 | P a 01 ano Eliminacao preso for
para vigora :
. transferido ou
recolhimento
solto.
de preso
- A vigéncia se
Sjp:‘ d:rarluota de Enauanto encerra quando o
51.07.01.04 recglh?mento de v? ora 01 ano Eliminacéo preso for
g transferido ou
preso
solto.
Mapa de
51.07.01.05 | alimentacao de 01 ano 01 ano Eliminacéo
presos
Mapa de
51.07.01.06 | movimentagao de 01 ano 02 anos Eliminacéo
presos
51.07.01.07 Registro de visita 01 ano 02 anos Eliminacéo

médica a presos

51.08 — SUBFUNCAO: A¢des de ordem politica e social
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|

GOVERND DO ESTADO
DO ESPIRITO SANT!

Secretaria da Segurae
& Defesa Soci

blica

PRAZOS DE GUARDA
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Atividades Documentos Dest_magao Observacdes
Fase Fase final
Corrente | Intermediéria
Cépia da ficha
nacional de Enquanto S Original segue com
51.08.01.01 registro de vigora 02 anos Eliminagao o solicitante.
hospedes
Copia de alvara de
funcionamento
51.08.01.02 (bares, boates, Enquanto 01 ano Eliminacio Orlgl_nql segue com
clubes, casas vigora o0 solicitante.
. ol.0801 noturnas, espacos
certidoes Copia de alvara
regulamentadoras e Enquanto S Original segue com
fiscalizar as atividades 51.08.01.03 para empresa de vigora 01 ano Eliminagao o solicitante.
monitoramento
correlatas Conia d r
Opia de atestado .
51.08.01.04 | para o exercicio E:l/?uoargto 01 ano Eliminacdo OOgg:irgttlasn(igue com
de BLASTER g '
Copia de certidao
51.08.01.05 de regularidade de Enquanto 01 ano Eliminacio Orlgl_nql segue com
empresa de vigora o0 solicitante.

seguranca
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Copia de certidao
de regularidade de Enquanto
empresa de vigora

seguranga

Original segue com

51.08.01.06 -
o solicitante.

01 ano Eliminacao
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