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1. OBJETIVOS

1.1 Definir o procedimento padrao a ser adotado por todos os servidores policiais civis,
policiais militares, policiais penais, policiais cientificos, guardas civis municipais,
agentes socioeducativos, policiais rodoviarios federais nas ocorréncias criminais
lavradas e entregues nas unidades policiais da Policia Civil do Estado do Espirito
Santo que serdo analisadas pela Autoridade Policial para instauracdo de
procedimento cabivel.

2. ABRANGENCIA

2.1 Policia Civil do Estado do Espirito Santo

2.2 Policia Militar do Estado do Espirito Santo;

2.3 Policia Penal — SEJUS

2.4 Policia Cientifica do Estado do Espirito Santo

2.5 Guardas Civis Municipais — GCMs;

2.6 Instituto de Atendimento Socioeducativo do Espirito Santo — IASES
2.7 Policia Rodoviaria Federal - PRF

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1Instrucéo de Servigo n° 347, de 29/09/2020
3.2Instrucéo de Servigo n° 348, de 29/09/2020

4. DEFINICOES

4.1 Registro de Ocorréncia - € o documento utilizado pelas agéncias de Seguranca
Pulblica para o registro da noticia do crime;
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4.2 Entrega da Ocorréncia — € o0 ato de passagem da ocorréncia flagrancial,
confeccionada por uma agéncia de segurancga publica a policia judiciaria para ser
apurada.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Delegacias Regionais da instituicdo PCES incumbidas em receber ocorréncias
flagranciais lavradas pelas agéncias elencadas no item 2.

12 Delegacia Regional — Vitoria
22 Delegacia Regional — Vila Velha
32 Delegacia Regional — Serra
42 Delegacia Regional — Cariacica
52 Delegacia Regional — Guarapari
62 Delegacia Regional — Alegre
72 Delegacia Regional — Itapemirim
82 Delegacia Regional — Ibatiba
92 Delegacia Regional — Cachoeiro de Itapemirim
102 Delegacia Regional — Anchieta
112 Delegacia Regional — Venda Nova do Imigrante
122 Delegacia Regional — Santa Teresa
132 Delegacia Regional — Aracruz
142 Delegacia Regional — Barra de S&o Francisco
152 Delegacia Regional — Colatina
162 Delegacia Regional — Linhares
172 Delegacia Regional — Nova Venécia
182 Delegacia Regional — Sdo Mateus
5.2 Demais unidades policiais da PCES que receberem ocorréncia;

6. PROCEDIMENTOS

TO1- Elaboracao da ocorréncia

A agéncia que atendeu a ocorréncia flagrancial ira elaborar o boletim unificado com
os dados disponiveis dos envolvidos e dos possiveis objetos
arrecadados/apreendidos, fig.1

Se a ocorréncia policial tiver conduzido ou objetos apreendidos, ndo sera possivel a
finalizagdo da ocorréncia pelo proprio policial comunicante, o campo “Finalizar
Ocorréncia” ficara inativo, pois cabe ao policial civil da unidade que sera entregue 0s
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objetos, conferir, validar e finalizar a ocorréncia.
T02- Conferéncia da ocorréncia

Ao terminar de lancar esses dados, o servidor comunicante da ocorréncia ira visualizar

Enviar para Conferénda @ Cancelar Ocorréncia

no final do boletim unificado trés botbes habilitados:
Antes de finalizar a ocorréncia, € possivel visualiza-la clicando em "CONFERIR
OCORRENCIA".

Para cancelar a ocorréncia basta clicar em "CANCELAR OCORRENCIA", selecionar
0 motivo do cancelamento e descrevé-lo.

ATENCAO: A ocorréncia s6 podera ser cancelada enquanto estiver com status
"aberto”, depois de finalizada, o cancelamento ndo sera possivel.

T03- Finalizacédo da ocorréncia com recebimento pela PCES

O servidor policial civil, escalado na recepcéo da Delegacia Regional, receberd no
sistema DEON/BAON (tela do computador) os dados produzidos, tendo o boletim
unificado com o status AGUARDANDO CONFERENCIA, fig.2.

O policial civil conferente, no menu consultar do sistema, podera colocar o nimero do
boletim informado pelo colega que o produziu, diretamente no campo do BU e solicitar
a pequisa.

Ao encontrar o BU, o policial podera verificar os dados lancados utilizando o icone da

uma lupa %, tendo possibilidade de, campo a campo, fazer a checagem dos dados
lancados pela outra agéncia envolvida na ocorréncia, fig.3.

Para finalizar a ocorréncia, o policial civil pode clicar em "FINALIZAR OCORRENCIA"
onde a instituicdo Policia Civil assumira a responsabilidade pela apuragéo dos fatos.

Apds, a ocorréncia ja fica disponivel para analise da autoridade policial.
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T04- Diagrama: Procedimento

Y
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

A Coordenadoria do Sistema DEON é setor existente na Superintendéncia de
Tecnologia da Informacao e Comunicacéo da Policia Civil do Estado do Espirito Santo
- SUTIC. E responsavel por monitorar e dar suporte aos usuérios das instituicdes de
seguranca publica estadual, além de elaborar novas funcionalidades dentro do
Sistema DEON. O objetivo € proporcionar economia e agilidade na elaboracao das
ocorréncias policiais e nos procedimentos instaurados, incluindo a entrega totalmente
digital a justica (Pje).

8. ANEXOS

Figura 01- Dados basicos da ocorréncia — ocorréncia aberta
Figura 02- Tela para conferéncia da Ocorréncia Policial
Figura 03- Tela do DEON de consulta para ocorréncia
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ANEXOS
fig.1

@ VisudlizagGo da Ocormréncia de n°: 54547879 - Status (ABERTO)

2 Atualizar ‘  Voltar ‘

1 Dados bésicos da ocorréncia @
2 Envolvidos na ocorrénola @
3 Objetos relacionados @
4 Anexos Digitais @

5 Viaturas @

i‘\‘l

L Geréncia de Tecnologia da Informagéo | SESP-ES Versgo: 48.0-c.]

fig.2
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@ Registro de Ocorréncia (BU) n°: 54547879

Os campos com asterisco(*) sGo de preenchimento obrigatério

Adverténcia: As informagdes noficiadas neste boletim poderdo ser analisadas eletronicamente, e desta forma advertimos aos usudrios a respeito
do crime previsio no Ari. 313-A do CP: “Inser¢d fal m sist inf coes”, sem prejuizo da responsabilizagdo administrativa.

@‘0 1 Dados Basicos da Ocorréncia @

(@) 02 pesorigio do Fato ®
(@03 Envolvidos na Ocorréncia ®
(@04 obietos Retacionados ®
(@05 Anexos vigitais ®

o
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& Conferir Ocorréncia Enviar para Conferéncia da PC ‘ @ Cancelar Ocorréncia ‘

fig.3
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@) Consultar Ocorréncia
Esta consulta deve ser executada de acordo com algumas regras para que os resultados obtidos p der as sua: idades de ira eficiente.
1 - Quando n&o informado o “Numero da Ocorréncia” ou “Nome do Envolvido™, sera necessario informar a data inicial e a data final da “Data da Ocorréncia” que deseja
gonljg“;;ramelro “Data da Ocorréncia”, o intervalo maxlmo permmdo entre a data |mc|a| ea data final & de 60 (sessenta) dias.
3 - O parametro “Nome do Envolvido™ pode ser te, sem a dep de qualquer outro campo.
Unidade Policial: #* (% GUARDA MUNICIPAL DE VITORIA Estado: | 1=
Numero da Ocorréncia: [ﬁ Cidade: [ \ v I
Situagéo da Ocorréncia: \ TODOS - I Bairro : [ \ - I
Data da Ocorréncia: [ Iaté [ Hora da Ocorréncia: [ 1gaté }
Tipo de Incidente: @
Nome do Envolvido: [ I [2J Nome Exato.
Tipo Envolvimento: [ l - I Telefone: [m
Descrigao Ocorréncia: | 1 [Jocorréncias de TCO
£ Pesquisar
Cs)::::r%?:::i:: g:;aisdtﬁo Oco::éncia fipificacac Bancipal
(-] 14/08/2024 | 54547879 | OCORRENCIAS DIVERSAS/ASSISTENCIAIS: TESTE DE SISTEMA Q
Agéncia Unidade Policial Status
GUARDA MUNICIPAL DE VITORIA GUARDA MUNICIPAL DE VITORIA AGUARDANDO CONFERENCIA @
Anterior| @ |Préximo




