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FUNGAO 51
ENTIDADES E SOCIEDADE EM GERAL

SuUB 51.01 ATUAGCAO DO CONSELHO DA POLICIA CIVIL

FUNGAO
Atuar de forma consultiva e normativa em assuntos proprios

ATIVIDADE | 51.01.01 | da Instituicdo e unidades policiais e de forma deliberativa e
opinativa para questdes ligadas ao pessoal, ingresso,
promog¢ao, hierarquia e regime disciplinar.

CcODIGOS DOCUMENTO

51.01.01.01 Atas de reunidao do Conselho da Policia Civil

51.01.01.02 Deliberagdes

51.01.01.03 Outorga de honraria

51.01.01.04 Processo de criagdo de delegacia

51.01.01.05 Processo de elogio

51.01.01.06 Processo de expulsao

51.01.01.07 Processo de promocao extraordinaria

51.01.01.08 Processo de reabilitacao

51.01.01.09 Processo de readaptagao

SuB 51.02 FORMAGCAO E ENSINO — ACADEMIA DA POLICIA CIVIL -

FUNCAO ACADEPOL
Formar e qualificar pessoal para exercer a atividade policial,

ATIVIDADE | 51.02.01 | formalizar pesquisas referentes a atividade policial e articular
com demais 6rgédos publicos e privados sobre assuntos de
ensino, visando intercambio cultural.

CODIGOS DOCUMENTO

51.02.01.01 Ata de reunido geral da ACADEPOL

51.02.01.02 Boletim de aluno

51.02.01.03 Calendario de cursos

51.02.01.04 Copia de declaracao de participagao em curso

51.02.01.05 Copia de documentos pessoais do aluno

51.02.01.06 Curriculo de aluno

51.02.01.07 Curriculo de professor

51.02.01.08 Documentos sobre estagio do aluno

51.02.01.09 Dossié de aptidao e conduta do aluno

51.02.01.10 Edital de cursos

51.02.01.11 Edital de notas do aluno

51.02.01.12 Ficha do aluno

51.02.01.13 Folha de frequéncia do aluno

51.02.01.14 Horario de aulas

51.02.01.15 Livro de atas da ACADEPOL

51.02.01.16 Livro de diplomagao




51.02.01.17

Manual do aluno
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51.02.01.18 Processo de selegcio de professor

51.02.01.19 Programa de ensino

51.02.01.20 Projeto ou plano de curso

51.02.01.21 Prova, avaliacdo de aluno

51.02.01.22 Recurso de notas

51.02.01.23 Requerimento de desisténcia de curso

51.02.01.24 Requerimento de matricula

SuUB 51.03 REGISTROS CARTORARIOS

FUNCAO

ATIVIDADE | 51.03.01 | Elaboragao, registro ou escrituragao de livros cartorarios

CODIGOS DOCUMENTO

51.03.01.01 Livro ata de escrituracdo patrimonial, visitas, correicoes,
portarias e editais

51.03.01.02 Livro carga de correspondéncias em geral e expedientes

51.03.01.03 Livro carga de procedimentos policiais

51.03.01.04 Livro controle de apreensdo de substancias entorpecentes,
armas, munigdes e objetos

51.03.01.05 Livro controle de carga remessa de procedimento policial,
judicial e administrativo

51.03.01.06 Livro controle de movimentagao de presos

51.03.01.07 Livro controle de procedimentos policiais, judiciais e
administrativos recebidos para diligencias

51.03.01.08 Livro de atas da ACADEPOL

51.03.01.09 Livro de atas do conselho de ensino da ACADEPOL

51.03.01.10 Livro de carga de correspondéncias em geral e expedientes

51.03.01.11 Livro de diplomagao

51.03.01.12 Livro de escrituracido de portes de armas expedidos — DAME

51.03.01.13 Livro de escrituracao de registro de armas expedidos — DAME

51.03.01.14 Livro de ponto de professores da Academia da Policia Civil

51.03.01.15 Livro de registro de armas de fogo apreendidas

51.03.01.16 Livro de registro de boletins de ocorréncias

51.03.01.17 Livro de registro de boletins de ocorréncias policiais
elaborados e recebidos

51.03.01.18 Livro de registro de cartas precatoérias expedidas

51.03.01.19 Livro de registro de cartas precatorias recebidas

51.03.01.20 Livro de registro de entrada e saida de presos

51.03.01.21 Livro de registro de portarias e editais

51.03.01.22 Livro de registro de presengca ACADEPOL

51.03.01.23 Livro de registro de sindicancias administrativas

51.03.01.24 Livro de registro de termos de visitas e correi¢goes

51.03.01.25 Livro de registro de visita do Ministério Publico

51.03.01.26 Livro indices para prontuarios gerais unicos criminais

51.03.01.27 Livro recibo de documentos expedidos

51.03.01.28 Livro registro de armas de fogo apreendidas

51.03.01.29 Livro registro de cartas precatorias recebidas e expedidas

51.03.01.30 Livro registro de drogas apreendidas

51.03.01.31 Livro registro de inventario e tombo




51.03.01.32

Livro registro de termos de fiangas criminais
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51.03.01.33 Livro registro de veiculos e agregados apreendidos

51.03.01.34 Livro Unico de registro de procedimentos administrativos
instaurados

51.03.01.35 Livros cartograficos ndo obrigatorios

51.03.01.36 Livros de procedimentos policiais recebidos para diligéncias

SuB 51.04 PROCEDIMENTOS POLICIAIS — AUTOS DE NATUREZA

FUNCAO PENAL
Executar as medidas preventivas e repressivas as praticas de

ATIVIDADE | 51.04.01 | infragbes penais relacionadas aos crimes tipificados no Cédigo
Penal Brasileiro e legislagao pertinente

CODIGOS DOCUMENTO

51.04.01.01 Auto de apuracgao de ato infracional

51.04.01.02 Auto de coleta de amostra de drogas

51.04.01.03 Auto de exumacao de cadaver

51.04.01.04 Auto de investigagao preliminar

51.04.01.05 Autos de reconhecimento

51.04.01.06 Autos de constatacao

51.04.01.07 Autos de qualificagdo e interrogatério

51.04.01.08 Autos de constatacao de local de crime

51.04.01.09 Autos de condugao coercitiva

51.04.01.10 Auto de apreensao de veiculos

51.04.01.11 Auto de devolugao de veiculos

51.04.01.12 Auto de vistoria de veiculos

51.04.01.13 Auto de prisdo em flagrante delito — APFD

51.04.01.14 Auto de apreensdo de adolescente (menor) infrator - AAAI

51.04.01.15 Alvara de soltura

51.04.01.16 Boletim de Ocorréncia Policial (BO)

51.04.01.17 Boletim de Ocorréncia Circunstanciado - BOC

51.04.01.18 Boletins da PM, PF, PRF, Guardas municipais

51.04.01.19 Carta precatoria recebida e ou expedida

51.04.01.20 Certidbes diversas

51.04.01.21 Declaragao de extravio

51.04.01.22 Mandado de seguranga

51.04.01.23 Procedimentos sobre toxicos realizado por érgdo da PCES
encaminhada ao DENARC

51.04.01.24 Termo Circunstanciado de Ocorréncia

51.04.01.25 Guia de encaminhamento de substancias entorpecentes

51.04.01.26 Guia de transito de substancias entorpecentes

51.04.01.27 Oficio ao deposito judiciario

51.04.01.28 Oficio ao diretor do presidio encaminhando preso

51.04.01.29 Oficio ao juiz da Vara de Execug¢des Criminais para ouvir
apenado

51.04.01.30 Oficio ao juiz encaminhando auto de prisdo em flagrante

51.04.01.31 Oficio ao juiz encaminhando procedimento policial

51.04.01.32 Oficio ao juiz solicitando medidas cautelares

51.04.01.33 Oficio aos cartorios de registro de imodveis e pessoas naturais

51.04.01.34 Oficio de atendimento de requisicido do Ministério Publico




51.04.01.35

Oficio de atendimento de requisigao judicial
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51.04.01.36 Oficio de comunicagao de prisdo ao promotor

51.04.01.37 Oficio de comunicagao de prisdo ao juiz

51.04.01.38 Oficio solicitando a presenca de funcionarios de outros érgéos
publicos

51.04.01.39 Oficio solicitando exames periciais de qualquer natureza

51.04.01.40 Folha de antecedentes criminais

51.04.01.41 Guia de traslado de corpos

51.04.01.42 Guias de recolhimento de fianca

51.04.01.43 Inquérito policial (IP) cépia

51.04.01.44 Laudo de pericia papiloscopica

51.04.01.45 Laudo pericial de qualquer natureza

51.04.01.46 Mandado de busca e apreensao

51.04.01.47 Mandado de intimagao

51.04.01.48 Mandado de prisdo a cumprir

51.04.01.49 Mandado de prisdo cumprido

51.04.01.50 Mandado judicial de busca e apreensdo de menor

51.04.01.51 Nota de culpa

51.04.01.52 Notificacdo de direitos constitucionais do preso

51.04.01.53 Oficio de homologacao de auto de prisdo em flagrante

51.04.01.54 Oficio de requisi¢ao do Ministério Publico

51.04.01.55 Oficio de requisi¢ao judicial

51.04.01.56 Oficio do juiz autorizando medida cautelar

51.04.01.57 Oficio do juiz autorizando ouvir apenado

51.04.01.58 Oficio recebido de outros 6rgdos encaminhando laudos de
qualquer natureza e ou objetos

51.04.01.59 Plano de operacgdes

51.04.01.60 Registro de sindicancias policiais e autos de investigagao

51.04.01.61 Relagdo de armas e munigdes apreendidas

51.04.01.62 Relagao de pessoas indiciadas

51.04.01.63 Relatorio de investigagao

51.04.01.64 Representacdo criminal — Crimes Prescritiveis

51.04.01.65 Representacao criminal — Crimes Imprescritiveis

51.04.01.66 Requisi¢ao para exames periciais

51.04.01.67 Requisi¢cdes judiciais

51.04.01.68 Certidao de vida pregressa

SuUB 51.05 APURAGAO DE AUTOS DE NATUREZA DISCIPLINAR

FUNGCAO
Proceder a apuragdo e o controle de todas as infracbes e

ATIVIDADE | 51.05.01 | transgressdes disciplinares pertinentes a conduta no exercicio
da atividade policial bem como controlar os casos de
readaptacdes funcionais.

CODIGOS DOCUMENTO

51.05.01.01 Investigagcdo Sumaria preliminar

51.05.01.02 Investigacdo Sumaria preliminar - confirmativo

51.05.01.03 Processo administrativo disciplinar (PAD) com pena de

demisséao, cassacao de aposentadoria ou que resulte em
aposentadoria




51.05.01.04

Processo administrativo disciplinar (PAD) com pena de
suspensao ou repreensao ou arquivado
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51.05.01.05 Sindicancia administrativa disciplinar (SAD) n&o punitiva

51.05.01.06 Sindicancia administrativa disciplinar (SAD) punitiva

SuB 51.06 CONTROLE COMPLEMENTAR DE PROCEDIMENTOS

FUNCAO EXCLUSIVOS DA POLICIA CIVIL

ATIVIDADE | 51.06.01 | Controlar e analisar procedimentos exclusivos da Policia Civil.

Caédigos Documento

51.06.01.01 Agenda de intimagdes

51.06.01.02 Copia de quadro demonstrativo de recolhimento FUNREPOCI

51.06.01.03 Folha de denuncias (CIODES, 181, anénimas, etc.)

51.06.01.04 Plano de operacgéo policial

51.06.01.05 Portaria de nomeagao de perito (AD HOC)

51.06.01.06 Quadro e mapa demonstrativo de apreensao de armas

51.06.01.07 Quadro e mapa demonstrativo de apreensao de drogas

51.06.01.08 Registro de requisi¢ao de blindagem

51.06.01.09 Registro de termos de fiangas criminais

51.06.01.10 Requisicdo de Servico de verificacdo de Obito

51.06.01.11 Prontuarios

51.06.01.12 Declaracdo de RG

51.06.01.13 Declaracao de ratificagdo de numero de RG

51.06.01.14 Guia de destruicdo de armas

51.06.01.15 Licenca para compra de colete balistico

SuUB 51.07 GESTAO, GERENCIAMENTO, CONTROLE,

FUNCAO COORDENAGAO OU ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE
PRISIONAL ESPECIAL PARA POLICIAIS CIVIS -
CUSTODIA E CARCERAGEM

ATIVIDADE | 51.07.01 | Recolher e custodiar Policiais Civis do Estado do Espirito
Santo, ativos ou aposentados, independente da natureza da
ordem de prisdo ou da instancia que a expediu.

CcODIGOS DOCUMENTO

51.07.01.01 Copia de ata de livramento condicional

51.07.01.02 Copia de atestado de conduta carceraria

51.07.01.03 Copia de manado de prisdo recebido para recolhimento de
preso

51.07.01.04 Copia de nota de culpa para recolhimento de preso

51.07.01.05 Mapa de alimentacao de presos

51.07.01.06 Mapa de movimentagao de presos

51.07.01.07 Registro de visita médica a presos

SuB 51.08 ACOES DE ORDEM POLITICA E SOCIAL

FUNCAO

ATIVIDADE | 51.08.01 | Emitir alvaras e certiddes regulamentadoras e fiscalizar as
atividades correlatas

CODIGOS DOCUMENTO

51.08.01.01 Copia de alvara de funcionamento (bares, boates, clubes,




casas noturnas, espagos de eventos)

51.08.01.02 Copia de alvara para empresa de monitoramento
51.08.01.03 Copia de atestado para o exercicio de BLASTER
51.08.01.04 Copia de certiddo de regularidade de empresa de seguranca
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