TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA POLICIA CIVIL DO ESPIRITO SANTO: ATIVIDADES FIM

51 — FUNGAO: Defesa da pessoa humana, instituicdes, entidades e sociedade em geral.

51.01 —- SUBFUNCAO: Atuagio do Conselho da Policia Civil

PRAZOS DE GUARDA
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Atividades Documentos Dest.magao Observacgoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
Atas de reuniao Guarda
51.01.01.01 | do §9nsglho da 05 anos 05 anos Permanente
Policia Civil
51.01.01 51.01.01.02 | Deliberacdes 05 anos 05 anos Guarda
Atuar de forma Permanente
consultiva e normativa
em assuntos proprios | 51.01.01.03 ﬁour:‘r’;?lg de 05 anos 05 anos Eliminag&o
da Instituicdo e
unidades policiais e 51.01.01.04 CPrrigcgzsgede 03 anos 15 anos Guarda
de forma deliberativa o a0 ¢ Permanente
L delegacia
e opinativa para
questoes ligadas a0 | 51.01.01.05 | Processo de elogio | 03 anos 02 anos Eliminagéo
pessoal, ingresso,
promocgao, hierarquia Processo de Guarda
e regime disciplinar. 51.01.01.06 expulsao 03 anos 03 anos Permanente
Processo de
51.01.01.07 | promogao 05 anos 05 anos Eliminagao

extraordinaria




Processo de

51.01.01.08 R 03 anos 02 anos Eliminagao
reabilitacao

51.01.01.09 | Frocesso de 02 anos 02 anos Eliminacéo
readaptacao

51.01.01.09 | Frocesso de 02 anos 02 anos Eliminac&o
readaptacao

51.02 - SUBFUNCAO: Formagéo e Ensino - ACADEPOL

PRAZOS DE GUARDA

Destinagao
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Atividades Documentos - Observacgoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
Ata de reuniao Guarda
51.02.01.01 | geral da 02 anos 03 anos Permanente
51.02.01 ACADEPOL
Formar e qualificar Enguanto A vigéncia se
pessoal para exercer | 51,02.01.02 | Boletim de aluno g 05 anos Eliminagéo encerra quando o
a atividade policial, vigora curso for concluido
formalizar pesquisas Calendario de
referentes a atividade | 51.02.01.03 CUrSOS 02 anos 02 anos Eliminacao
policial e articular com —
demais 6rgaos Copia de Documento original
ublicos e privados declaragao de o s :

P P 51.02.01.04 LTy 02 anos 02 anos Eliminag&o destina-se ao
sobre assuntos de participacéo em interessado
ensino, visando curso
intercambio cultural. Copia de Enquanto A vigéncia se

51.02.01.05 | documentos v?gora 02 anos Eliminacao encerra quando o

pessoais do aluno

curso for




concluido.
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51.02.01.06 | Curriculo de aluno 01 ano 02 anos Eliminacao
51.02.01.07 | Curriculo de 02 anos 02 anos Eliminagao
professor
A vigéncia se
51 02.01.08 Dogur_nentos sobre Enguanto 05 anos Eliminagso encerra quando o
estagio do aluno vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
51.02.01.09 Dossié de aptidao Enguanto 05 anos Eliminacso encerra quando o
e conduta do aluno vigora curso for
concluido.
51.02.01.10 | Edital de cursos 05 anos 05 anos Eliminacao
A vigéncia se
51 02.01.11 Edital de notas do Enguanto 05 anos Eliminagso encerra quando o
aluno vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
51.02.01.12 | Ficha do aluno Enquanto 05 anos Eliminacso | SNceMma quando o
vigora curso for
concluido.
Folha de Enquanto én\gg?rramau:ﬁdo o
51.02.01.13 | frequéncia do g 05 anos Eliminagao f 9
aluno vigora curso for

concluido.
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51.02.01.14 | Horario de aulas 02 anos 02 anos Eliminacao
Livro de atas da Guarda
51.02.01.15 ACADEPOL 05 anos 05 anos Permanente
51.02.01.16 | LVro de 05 anos 20 anos Guarda
diplomacao Permanente
A vigéncia se
51.02.01.17 | Manual do aluno Enquanto 05 anos Eliminacso | SNceMma quando o
vigora curso for
concluido.
Processo de
51.02.01.18 | selecéo de 05 anos 05 anos Eliminagao
professor
A vigéncia se
51.02.01.19 Programa de Enguanto 05 anos Eliminagao encerra quando o
ensino vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
51 02.01.20 Projeto ou plano Enguanto 05 anos Eliminagéo encerra quando o
de curso vigora curso for
concluido.
A vigéncia se
51 02.01.21 Prova, avaliagao Enguanto 05 anos Eliminagso encerra quando o
de aluno vigora curso for
concluido.
Enquanto A vigéncia se
51.02.01.22 | Recurso de notas v?gora 05 anos Eliminacao encerra quando o

curso for
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concluido.
Requerimento de Enquanto ':\n\gg?rgmi:r?do 0
51.02.01.23 | desisténcia de g 05 anos Eliminagao g
vigora curso for
curso .
concluido.
A vigéncia se
51.02.01.24 Rquerlmento de Enguanto 05 anos Eliminagso encerra quando o
matricula vigora curso for
concluido.
51.03 —- SUBFUNCAO: Livros Cartorarios
PRAZOS DE GUARDA Desti -
Atividades Documentos estinagao Observacgoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
Livro ata de
escrituragao Guarda
51.03.01.01 | patrimonial, visitas, 05 anos 20 anos
o Permanente
correigoes,
. 91.03.01 portarias e editais
Registrar atividades Livro caraa de
relativas ao controle corres o%déncias Guarda
administrativo e das 51.03.01.02 P 05 anos 05 anos
. . em geral e Permanente
unidades policiais .
expedientes
Livro carga de
51.03.01.03 | procedimentos 05 anos 20 anos Eliminacao
policiais




51.03.01.04

Livro controle de
apreensao de
substancias
entorpecentes,
armas, municoes e
objetos

05 anos

10 anos

Eliminagao

51.03.01.05

Livro controle de
carga remessa de
procedimento
policial, judicial e
administrativo

05 anos

10 anos

Eliminacao

51.03.01.06

Livro controle de
movimentacgao de
presos

05 anos

05 anos

Eliminacao

51.03.01.07

Livro controle de
procedimentos
policiais,
judiciais e
administrativos
recebidos para
diligencias

05 anos

10 anos

Eliminagao

51.03.01.08

Livro de atas da
ACADEPOL

05 anos

05 anos

Guarda
Permanente
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51.03.01.09

Livro de atas do
conselho de ensino
da ACADEPOL

05 anos

05 anos

Guarda
Permanente

51.03.01.10

Livro de carga de
correspondéncias

05 anos

05 anos

Eliminacao




em geral e
expedientes
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51.03.01.11 | SVrode 05 anos 05 anos Guarda
diplomacao Permanente
Livro de

51.03.01.12 | &Scrituragdo de 05 anos 05 anos Guarda
portes de armas Permanente
expedidos — DAME
Livro de

51.03.01.13 | Scrituragdo de 05 anos 05 anos Guarda
registro de armas Permanente
expedidos — DAME
Livro de ponto de

51.03.01.14 | Professores da 05 anos 05 anos Eliminacéo
Academia da
Policia Civil
Livro de registro de Guarda

51.03.01.15 | armas de fogo 05 anos 05 anos

. Permanente

apreendidas
Livro de registro de

51.03.01.16 | boletins de 05 anos 10 anos Eliminacao
ocorréncias
Livro de registro de
boletins de

51.03.01.17 | ocorrencias 05 anos 10 anos o
policiais Eliminagao

elaborados e
recebidos




Livro de registro de
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51.03.01.18 | cartas precatorias 05 anos 05 anos Guarda
. Permanente
expedidas
Livro de registro de
51.03.01.19 | cartas precatdrias 05 anos 05 anos Guarda
: Permanente
recebidas
Livro de registro de Guarda
51.03.01.20 | entrada e saida de 05 anos 10 anos
Permanente
presos
51.03.01.21 | roderegistrode | - g 10 anos Guarda
portarias e editais Permanente
Livro de registro de
51.03.01.22 | presenca 05 anos 05 anos Pe?rﬁggiite
ACADEPOL
Livro de registro de
51.03.01.23 | sindicancias 05 anos 10 anos Guarda
. . Permanente
administrativas
Livro de registro de
51.03.01.24 | termos de visitas e 05 anos 05 anos Eliminacao
correicdes
Livro de registro de
51.03.01.25 | visita do Ministério 05 anos 05 anos Eliminacao
Publico
Livro indices para
51.03.01.26 | prontuarios gerais 05 anos 10 anos Eliminacao
unicos criminais
51.03.01.27 Livro recibo de 05 anos 05 anos Eliminacao

documentos




expedidos

51.03.01.28

Livro registro de
armas de fogo
apreendidas

05 anos

10 anos

Guarda
Permanente

51.03.01.29

Livro registro de
cartas precatorias
recebidas e
expedidas

05 anos

05 anos

Eliminacao

51.03.01.30

Livro registro de
drogas
apreendidas

05 anos

05 anos

Eliminacao

51.03.01.31

Livro registro de
inventario e tombo

05 anos

20 anos

Guarda
Permanente

51.03.01.32

Livro registro de
termos de fiangas
criminais

05 anos

10 anos

Eliminacao

51.03.01.33

Livro registro de
veiculos e
agregados
apreendidos

05 anos

10 anos

Eliminacao

51.03.01.34

Livro unico de
registro de
procedimentos
administrativos
instaurados

05 anos

15 anos

Eliminacao
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51.03.01.35

Livros
cartograficos nao

05 anos

10 anos

Eliminacao




obrigatérios

51.03.01.36

Livros de
procedimentos
policiais recebidos
para diligéncias

05 anos

05 anos

Eliminacao

51.04 - SUBFUNCAO: Procedimentos policiais — Autos de natureza penal

PRAZOS DE GUARDA

Atividades Documentos Dest_lnagao Observagoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
~ Vigéncia enquanto
51.0601.01 QUG d0 toecto | EXUO | qoanos | p S estverem
51.04.01 g investigacéo.
Executar as medidas | 51 g4 01,02 | AUto de coletade |, 02 anos Eliminac&o
preventivas e T amostra de drogas
repressivas as Auto de exumagao Guarda
praticas de infragdes 51.04.01.03 de cadaver 05 anos 10 anos Permanente
penais relacionadas Vigéncia enquanto
aos crimes tipificados estiver em
no C_c';d_igo Pen_al . investigac&o. Apos,
Br?ts.'le'r? ¢ legislagao Auto de Enquanto Guarda integrara o
pertinente. 51.04.01.04 | investigacdo g 10 anos Inquérito Policial,
o vigora Permanente
preliminar Termo

Circunstanciado ou
outro
procedimento,

2022-899WBG - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  15/12/2022 11:07 PAGINA 10/ 27




ficando sujeito a
temporalidade
destes.
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Autos de

apreensao, Vigéncia enquanto
entrega, depdsito, estiver em
avallagao., investigac&o. Apos,
reconhecimento, integrara o
gara]ﬁﬁiact:géag’e Inquérito Policial,

. e Enquanto Guarda Termo
51.04.01.05 mterrqgatgno, vigora 10 anos Permanente Circunstanciado ou
qualificagao outro

indireta, apreenséao procedimento
de menor, ficando sujeito a
constatacao de temporalidade
local de crime, destes
condugéo )
coercitiva

51.04.01.06 | Alvara de soltura 02 anos 02 anos Eliminagao
Boletim de

51.04.01.07 | Ocorréncia Policial 02 anos 02 anos Eliminacao
(BO)
Boletim reservado D

51.04.01.08 da Policia Givil 02 anos 02 anos Eliminagcao
Boletins da PM,

51.04.01.09 | PF, PRF, Guardas 02 anos 02 anos Eliminacso

municipais




Vigéncia enquanto
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estiver em
51.04.01.10 | Carta precatéria Enguanto 02 anos Eliminacao |nye§tlgaga9.
vigora Eliminar apos 2
anos da remessa a
origem.
Vigéncia enquanto
estiver em
51.04.01,11 | ©@ra precatoria Enquanto 02 anos Eliminacgo | nvestigagdo.
expedida vigora Eliminar apds 2
anos da remessa a
origem.
Vigéncia enquanto
estiver em
51.04.01.12 | ©@ra precatoria Enquanto 02 anos Eliminagao | mvestigagao.
recebida vigora Eliminar apos 2
anos da remessa a
origem.
51.04.01.13 | Certiddes 01 ano 02 anos Eliminacao
Boletim de
51.04.01.14 | QcOrrencia 02 anos 02 anos Eliminagao
Circunstanciado -
BOC
Original entregue
Declaracéo de ao interessado.
51.04.01.15 ¢ 01 anos 02 anos Eliminacao Copia sera

extravio

eliminada no prazo
indicado. Trata-se




de copia, pois a
primeira via segue
com o cidadao.

Vigéncia enquanto

2022-899WBG - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  15/12/2022 11:07 PAGINA 13/ 27

51.04.01.16 - . Enquanto o estiver em
Inquérito policial ) 10 anos Eliminagao . o
vigora investigacao.
51.04.01.17 | Mandado de 01 ano 05 anos Eliminagao
seguranga
Procedimentos
sobre téxicos
realizado por 6rgao
51.04.01.18 da PCES 02 anos 10 anos Guarda
. Permanente
encaminhada ao
DENARC
Termo Vigéncia enquanto
51.04.01.19 | circunstanciado de Enquanto 10 anos Eliminacao estiver em
ocorréncia vigora ¢ investigacéo.
Guia de
51.04.01.20 | Snca@minhamento 01 anos 10 anos Eliminagéo
de substéancias
entorpecentes
Guia de transito de
51.04.01.21 | substancias 01 ano 01 ano Eliminacao
entorpecentes
51.04.01.22 | Oficioao depdsito |, o 02 anos Eliminacgéo
judiciario
51.04.01.23 | Oficio ao diretordo | 5 ¢ 02 anos Eliminacéo

presidio




encaminhando
preso

51.04.01.24

Oficio ao juiz da
Vara de
Execucbes
Criminais para
ouvir apenado

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.25

Oficio ao juiz
encaminhando
auto de prisédo em
flagrante

02 anos

05 anos

Eliminacao

51.04.01.26

Oficio ao juiz
encaminhando
procedimento
policial

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.27

Oficio ao juiz
solicitando
medidas
cautelares

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.28

Oficio aos cartorios
de registro de
iméveis e pessoas
naturais

02 anos

02 anos

Eliminacao
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51.04.01.29

Oficio de
atendimento de
requisicao do
Ministério Publico

02 anos

02 anos

Eliminacao




51.04.01.30

Oficio de
atendimento de
requisicao judicial

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.31

Oficio de
comunicacao de
prisdo ao promotor

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.32

Oficio de
comunicacao de
prisao ao juiz

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.33

Oficio solicitando a
presenca de
funcionarios de
outros 6rgaos
publicos

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.34

Oficio solicitando
exames periciais
de qualquer
natureza

02 anos

02 anos

Eliminacao

51.04.01.35

Declaracao de
extravio de
documentos e
objetos

01 ano

02 anos

Eliminacao

51.04.01.36

Folha de
antecedentes
criminais

02 anos

05 anos

Eliminacao
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51.04.01.37

Guia de traslado
de corpos

01 ano

02 anos

Eliminacao




Guias de
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51.04.01.38 | recolhimento de 01 ano 02 anos Eliminacao
fianca
- - Vigéncia enquanto
51.04.01.39 Inquer_ltc_> policial Enguanto 20 anos Guarda estiver em
(IP) original vigora Permanente . L
investigacao
51.04.01.40 Laudo pericial de 05 anos 20 anos Guarda
qualquer natureza Permanente
Devolucéao ao
51.04.01.41 Mandado ge busca Enguanto 05 anos Guarda poqerjud|0|ar|o
e apreensao vigora Permanente apos o prazo de
vigéncia
Devolucéao ao
51.04.01.42 | Mandado de Enquanto 05 anos Eliminagao | Poder judiciario
intimacao vigora apos o prazo de
vigéncia
Devolugao ao
51.04.01.43 Mandadp de priséo Enguanto 05 anos Eliminago poc’ierjudlmarlo
a cumprir vigora apos o prazo de
vigéncia
Devolugao ao
51.04.01.44 Mandqdo de priséao Enguanto 02 anos Eliminago poc’ierjudlmarlo
cumprido vigora apos o prazo de
vigéncia.
Mandado judicial Devolugao ao
51.04.01.45 | 96 busca e Enquanto 02 anos Eliminaggo | Poderjudiciario
apreensao de vigora apos o prazo de
menor vigéncia




Enquanto

A vigéncia se
encerra quando o
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51.04.01.46 | Nota de culpa ) 01 ano Eliminacao preso for
vigora s
transferido ou
solto.
Notificacdo de
51.04.01.47 | direitos 01 ano 01 ano Eliminac&o
constitucionais do
preso
Ocorréncias
51.04.01.48 | policiais nao 01 ano 05 anos Eliminacao
criminais
O oficio que
veicula conteudos
rotineiros, em geral
nao implica em
Oficio de continuidade
homologacso de administrativa.
51.04.01.49 | 1> gaca Quando o
auto de prisao em 02 anos 02 anos Eliminacéo documento integrar
flagrante
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacao.
Oficio d O oficio que
icio de i {
51.04.01.50 requisicHo do vetllcul_a conteudos |
02 anos 02 anos Eliminagao | OlNEIr0s, €ém gera

Ministério Publico

nao implica em




continuidade
administrativa.
Quando o
documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacao.

51.04.01.51

Oficio de
requisic¢ao judicial

02 anos

02 anos

Eliminagao

O oficio que
veicula conteudos
rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.
Quando o
documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacéo.

51.04.01.52

Oficio do juiz
autorizando
medida cautelar

02 anos

02 anos

Eliminacao

O oficio que
veicula conteudos
rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.
Quando o
documento integrar
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um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacao.

O oficio que
veicula conteudos
rotineiros, em geral
nao implica em
continuidade
administrativa.

Oficio do juiz
51.04.01.53 | qutorizando ouvir 02 anos 02 anos Eliminagéo Quandoo
apenado documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinacao.
O oficio que
veicula conteudos
rotineiros, em geral
Oficio recebido de gsgﬁ'mﬁggi:m
outros orgaos administrativa.
51.04.01.54 | encaminhando 02 anos 02 anos o Quando o
laudos de qualquer Eliminacao

natureza e ou
objetos

documento integrar
um processo ou
procedimento,
obedecera a sua
temporalidade e a
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sua destinacao.

Plano de
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51.04.01.55 ~ 01 ano 02 anos Eliminacao
operagdes
Registro de A vigéncia se
51.04.01.56 | Sindicancias Enquanto 05 anos Eliminagao | Sncerra quando a
policiais e autos de vigora investigacao for
investigacéo concluida.
Quando a arma
estiver vinculada a
Relacado de armas inquérito
51.04.01.57 | e munigdes o policial devera
: 01 anos 10 anos Eliminagao
apreendidas acompanhar a
temporalidade do
mesmo.
Relagao de o
51.04.01.58 pessoas indiciadas 02 anos 10 anos Eliminacao
51.04.01.59 | Relatorio de 02 anos 10 anos Guarda
diligéncias Permanente
51.04.01.60 | Representagao 01 anos 02 anos Eliminac&o
criminal
22 via deve ser
Requisicio para vinculada ao
51.04.01.61 quisigao pars 02 anos 02 anos Eliminagéo procedimento que
exames periciais .
deu origem ao
pedido
P~ a1
51.04.01.62 | Reuisicoes 02 anos 02 anos Eliminacso | 2, V@ deve ser

judiciais

vinculada ao




procedimento que
deu origem ao
pedido

Vigéncia durante o
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tramite na
T Delegacia de
ermo Policia. Remeter
51.04.01.63 | circunstanciado de Enquanto 05 anos o o
N ) Eliminacao ao Juizado
ocorréncia vigora ) I
Especial Criminal
da Comarca
respectiva.
51.04.01.64 | Vida pregressa 06 anos 10 anos Eliminacao
51.04.01.65
51.04.01.66
51.05 —- SUBFUNCAO: Autos de natureza disciplinar
PRAZOS DE GUARDA Destinaca
Atividades Documentos estinacao Observagoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
Auto de oA
51.05.01 investigacao Enquanto Qn\gg?rgcéi:r?do a
Proceder a apuragao | 51.05.01.01 | disciplinar ) 05 anos Eliminagao . L
L vigora investigacéo for
e o controle de todas preliminar - ;
. ~ : concluida.
as infragcdes e arquivado




transgressoes
disciplinares
pertinentes a conduta
no exercicio da
atividade policial bem
como controlar os
casos de
readaptacoes
funcionais.
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;Ar;L\J/teosﬁea 50 A vigéncia se
51.05.01.02 | disci Ii%a? Enquanto 05 anos Guarda encerra quando
e 1Pl vigora Permanente investigacéao for
preliminar - concluida
confirmativo '
Processo
administrativo
disciplinar (PAD) A vigéncia se
com pena de
51.05.01.03 | demissao, Enguanto Guarda encerra quNando
~ vigora 50 anos investigacéao for
cassagao de Permanente ;
. concluida
aposentadoria ou '
que resulte em
aposentadoria
Processo
administrativo A vigéncia se
disciplinar (PAD) Enquanto encerra quando
51.05.01.04 | com pena de g o investigacéo for
~ vigora 10 anos Eliminacao ;
suspensao ou concluida.
repreensao ou
arquivado
Sindicancia A vigéncia se
51.05.01.05 administrativa Enquanto 05 anos Eliminagso encerra quando
T disciplinar (SAD) vigora investigacéo for
nao punitiva concluida.
Sindicancia A vigéncia se
51 05.01.06 administrativa Enquanto 05 anos Eliminac&o encerra quando
T disciplinar (SAD) vigora investigacéao for

punitiva

concluida.




51.06 — SUBFUNCAO: Controle complementar

PRAZOS DE GUARDA
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Atividades Documentos Dest.lnagao Observagoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
51.06.01.01 | Agenda de 01 ano 02 anos Eliminacéo
intimagodes
Quadro
51.06.01.02 | démonstrativo de 01 ano 02 anos Eliminag&o
recolhimento
FUNREPOCI
Folha de
denuncias o
. 51.06.01. 51.06.01.03 (CIODES, 181, 01 ano 01 ano Eliminacao
ontrollar e analisar andnimas, etc.)
procedimentos —
exclusivos da Policia | 51.06.01.04 | a0 de operagao | 5 4 02 anos Eliminagéo
Civil policial
Portaria de
51.06.01.05 | nomeacao de 05 anos 05 anos Pe(r.;r?\:;iite
perito (AD HOC)
Quadro e mapa
51.06.01.06 | doMonstrativode |44 10 anos Guarda
apreensao de Permanente

armas




Quadro e mapa
51.06.01.07 demonst~ratlvo de 10 anos 10 anos Guarda
apreensao de Permanente

drogas

Registro de
51.06.01.08 | requisigao de 01 ano 02 anos Eliminagao
blindagem

Registro de termos
51.06.01.09 | de fiangas 05 anos 05 anos
criminais

Guarda
Permanente

Requisicao de
Servigo de
verificagao de
Obito

51.06.01.10 01 ano 01 ano Eliminacao

51.07 - SUBFUNCAO: Unidade Prisional Especial para Policiais Civis — Custodia e carceragem

PRAZOS DE GUARDA
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Atividades Documentos Dest.magao Observacgoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
Copia de ata de
51.07.01 51.07.01.01 | livramento 01 ano 05 anos Eliminagao

Recolher e custodiar condicional
Policiais Civis do Copia de atestado
Estado do Espirito 51.07.01.02 | de conduta 01 ano 05 anos Eliminagcao
Santo, ativos ou carceraria
aposentados, Copia de Enquanto L A vigéncia se
independente da S1.07.01.03 | 1 andado de vigora 01 ano Eliminagao encerra quando o
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natureza da ordem de prisao recebido preso for
prisdo ou da instancia para transferido ou
que a expediu. recolhimento solto.
de preso
Cépia de nota de A vigéncia se
culpa para Enquanto o encerra quando o
51.07.01.04 . ) 01 ano Eliminacao preso for
recolhimento de vigora .
transferido ou
preso
solto.
Mapa de
51.07.01.05 | alimentacao de 01 ano 01 ano Eliminacao
presos
Mapa de
51.07.01.06 | movimentacéo de 01 ano 02 anos Eliminagao
presos
51.07.01.,07 | Registro de visita 01 ano 02 anos Eliminago
meédica a presos
51.08 —- SUBFUNGCAO: Acdes de ordem politica e social
PRAZOS DE GUARDA Destinaca
Atividades Documentos estinacao Observagoes
Fase Fase final
Corrente | Intermediaria
Copia da ficha
N 51.0§.01 51.08.01.01 naqlonal de Enguanto 02 anos Eliminacso Orlglpe}l segue com
Emitir alvaras e registro de vigora o solicitante.
certidoes hospedes




regulamentadoras e
fiscalizar as atividades
correlatas

Copia de alvara de
funcionamento

51.08.01.02 (bares, boates, Enguanto 01 ano Eliminacao Orlgl_ngl segue com
clubes, casas vigora o solicitante.
noturnas, espacos
de eventos)
Copia de alvara Enquanto Original segue com
51.08.01.03 para empresa de vigora 01 ano Eliminagao o solicitante.
monitoramento
Copia de atestado Enquanto Original segue com
51.08.01.04 | para o exercicio v? ora 01 ano Eliminacao o sglicitantg
de BLASTER 9 '
Copia de certidao
51.08.01.05 de regularidade de Enguanto 01 ano Eliminagso Orlgl_ngl segue com
empresa de vigora o solicitante.

seguranca
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