TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA POLICIA CIVIL DO ESPIRITO SANTO: ATIVIDADES FIM

51 — FUNGAO: DEFESA DA PESSOA HUMANA, INSTITUICOES, ENTIDADES E SOCIEDADE EM GERAL

51.01 - SUBFUNGAO: ATUAGAO DO CONSELHO DA POLICIA CIVIL
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Atividades Documentos PRAZOS DE GUARDA Destinagao Observagoes
Corrente Intermediaria final
51.01.01: Atuar de 51.01.01.01 Atas de reunigo do 05 anos 05 anos Permanente
DR . Conselho da Policia Civil
forma consultiva e 51.01.01.02 g)elglelfa_gﬁg_s _?0 Conselho 05 anos 05 anos Permanente
; a Policia Civi
normativa em . 51.01.01.03 Outorga de honraria 05 anos 05 anos Eliminagdo
assyn_to§ proprl.os da 51.01.01.04 Processo de criagéo de 03 anos 15 anos Permanente
Instituicdo e unidades delegacia _
L. 51.01.01.05 Processo de elogio 03 anos 05 anos Permanente
policiais e de forma .
deliberativa e 51.01.01.06 Processo de expulséo 03 anos 03 anos Permanente
. X 51.01.01.07 Processo de promogao 05 anos 05 anos Permanente
opinativa para extraordindria
questoes ligadas ao 51.01.01.08 Erocesso je reazmt?ga? gz anos 32 anos Eermanen:e
pessoal, ingresso, 51.01.01.09 rocesso de readaptagéo anos anos ermanente
promocao, hierarquia
e regime disciplinar.
51.02 —- SUBFUNCAO: FORMACAO E ENSINO - ACADEPOL
Atividades Documentos PRAZOS DE GUARDA Destinagao Observagoes
Corrente Intermediaria final
. 51.02.01.01 Ata de reuniao geral da 02 anos 03 anos Permanente
51.02.01: Formar e AGADEPOL
quallflcar pessoal 51.02.01.02 Boletim de aluno Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagéo
do curso
para exercer a 51.02.01.03 | Calendario de cursos 02 anos 02 anos Eliminagéo
atividade policial, 51.02.01.04 Copia de declaragéo de 02 anos 02 anos Eliminagao Documento original destina-se
: . participagcdo em curso ao interessado
formalizar pesquisas 51.02.01.05 | Copia de documentos Vigéncia 02 anos Eliminacéo Vigéncia durante a realizagao
referentes a atividade pessoais do aluno do curso.
.. . 51.02.01.06 Curriculo de aluno 01 ano 02 anos Eliminacao
pO“C|a| e articular 51.02.01.07 Curriculo de professor 02 anos 02 anos Eliminagédo
com demais érgéos 51.02.01.08 Documentos sobre estagio Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagao
T . do aluno do curso.
pUb|ICOS e prlvados 51.02.01.09 Dossié de aptiddo e conduta Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagdo
do aluno do curso.
sob!’e asguntos de 51.02.01.10 Edital de cursos 05 anos 05 anos Eliminagcéao
ensino, visando 51.02.01.11 Edital de notas do aluno Vigéncia 05 anos Eliminagdo Vigéncia durante a realizagdo




intercambio cultural.

do curso.
51.02.01.12 Ficha do aluno Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagéo
do curso.
51.02.01.13 Folha de frequéncia do Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagao
aluno do curso.
51.02.01.14 Horario de aulas 02 anos 02 anos Eliminagao
51.02.01.15 Livro de atas da 05 anos 05 anos Permanente
ACADEPOL
51.02.01.16 Livro de diplomagao 05 anos 20 anos Permanente
51.02.01.17 Manual do aluno Vigéncia 05 anos Eliminacao Vigéncia durante a realizagéo
do curso.
51.02.01.18 Processo de selegéo de 05 anos 05 anos Eliminagdo
professor
51.02.01.19 Programa de ensino Vigéncia 05 anos Eliminacao Vigéncia durante a realizagao
do curso.
51.02.01.20 Projeto ou plano de curso Vigéncia 05 anos Eliminacédo Vigéncia durante a realizagao
do curso.
51.02.01.21 Prova, avaliagéo de aluno Vigéncia 05 anos Eliminacao Vigéncia durante a realizagéo
do curso.
51.02.01.22 Recurso de notas Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagao
do curso.
51.02.01.23 Requerimento de Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagéo
desisténcia de curso do curso.
51.02.01.24 Requerimento de matricula Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a realizagao
do curso.

51.03 — SUBFUNGAO: ELABORAGAO, REGISTRO OU ESCRITURAGAO DE L

IVROS CARTORARIOS

Atividades

Documentos

PRAZOS DE GUARDA

Destinacao

Corrente Intermediaria

final

Observagoes

51.03.01: Registrar
atividades relativas
ao controle
administrativo e das
unidades policiais.

51.03.01.01 Livro ata de escrituragao
patrimonial, visitas,
correigdes, portarias e

editais

05 anos 20 anos

Permanente

51.03.01.02 Livro carga de
correspondéncias em geral

e expedientes

05 anos 05 anos

Permanente
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51.03.01.03 Livro carga de

procedimentos policiais

05 anos 20 anos

Eliminacao

51.03.01.04 Livro controle de apreensao
de substancias
entorpecentes, armas,

munigdes e objetos

05 anos 10 anos

Eliminagéo

51.03.01.05 Livro controle de carga
remessa de procedimento
policial, judicial e

administrativo

05 anos 10 anos

Eliminacao

51.03.01.06 Livro controle de

05 anos 05 anos

Eliminacéo




movimentagao de presos

51.03.01.07

Livro controle de
procedimentos policiais,
judiciais e administrativos
recebidos para diligencias

05 anos

10 anos

Eliminagéo

51.03.01.08

Livro de atas da
ACADEPOL

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.09

Livro de atas do conselho
de ensino da ACADEPOL

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.10

Livro de carga de
correspondéncias em geral
e expedientes

05 anos

05 anos

Eliminagéo

51.03.01.11

Livro de diplomagéao

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.12

Livro de escrituragado de
portes de armas expedidos
— DAME

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.13

Livro de escrituragdo de
registro de armas expedidos
— DAME

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.14

Livro de ponto de
professores da Academia
da Policia Civil

05 anos

05 anos

Eliminagao

51.03.01.15

Livro de registro de armas
de fogo apreendidas

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.16

Livro de registro de boletins
de ocorréncias

05 anos

10 anos

Eliminagéo

51.03.01.17

Livro de registro de boletins
de ocorréncias policiais
elaborados e recebidos

05 anos

10 anos

Eliminagéo

51.03.01.18

Livro de registro de cartas
precatérias expedidas

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.19

Livro de registro de cartas
precatérias recebidas

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.20

Livro de registro de entrada
e saida de presos

05 anos

10 anos

Permanente
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51.03.01.21

Livro de registro de
portarias e editais

05 anos

10 anos

Permanente

51.03.01.22

Livro de registro de
presengca ACADEPOL

05 anos

05 anos

Permanente

51.03.01.23

Livro de registro de
sindicancias administrativas

05 anos

10 anos

Permanente

51.03.01.24

Livro de registro de termos
de visitas e correicbes

05 anos

05 anos

Eliminagéo

51.03.01.25

Livro de registro de visita do
Ministério Publico

05 anos

05 anos

Eliminagéo




51.03.01.26 Livro indices para 05 anos 10 anos Eliminagéo
prontuarios gerais
Unicos criminais

51.03.01.27 Livro recibo de documentos 05 anos 05 anos Eliminagao
expedidos

51.03.01.28 Livro registro de armas de 05 anos 10 anos Permanente
fogo apreendidas

51.03.01.29 Livro registro de cartas 05 anos 05 anos Eliminagédo
precatérias
recebidas e expedidas

51.03.01.30 Livro registro de drogas 05 anos 05 anos Eliminagdo
apreendidas

51.03.01.31 Livro registro de inventario e 05 anos 20 anos Permanente
tombo

51.03.01.32 Livro registro de termos de 05 anos 10 anos Eliminagéo
fiangas criminais

51.03.01.33 Livro registro de veiculos e 05 anos 10 anos Eliminagéo
agregados apreendidos

51.03.01.34 Livro dnico de registro de 05 anos 15 anos Eliminacédo
procedimentos
administrativos instaurados

51.03.01.35 Livros cartograficos ndo 05 anos 10 anos Eliminacéo
obrigatérios

51.03.01.36 Livros de procedimentos 05 anos 05 anos Eliminagéo

policiais recebidos para
diligéncias

51.04 —- SUBFUNCAO: PROCEDIMENTOS POLICIAI

S — AUTOS DE NATUREZA PENAL
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Atividades Documentos PRAZOS DE GUARDA Destinagao Observagoes
Corrente Intermediaria final
51.04.01: Executar as 51.04.01.01 _Auto <_je apuracao de ato Vigéncia 02 anos Eliminagao _\/igéngia epquanto estiver em
medidas preventivas e infracional investigagéo. Preservar por
- e amostragem para acervo
repressivas as praticas histérico.
; = ; 51.04.01.02 Auto de coleta de amostra 02 anos 02 anos Eliminacao
de mfragoes penais de drogas
relacionadas aos 51.04.01.03 Auéo' de exumagao de 05 anos 10 anos Permanente
; imifi cadaver
crllm_es tlplflcadOS n_o . 51.04.01.04 Auto de investigagao Vigéncia 05 anos Eliminagao Vigéncia durante seu tramite.
Cddigo Penal Brasileiro preliminar Apos, integrara o Inquérito
e legislacdo pertinente. Policial, Termo
Circunstanciado ou outro
procedimento, ficando sujeito a
temporalidade destes.
51.04.01.05 Autos de reconhecimento Vigéncia 05 anos Eliminagéo Vigéncia durante seu tramite.

Ap0s, integrara o Inquérito




Policial, Termo
Circunstanciado ou outro
procedimento, ficando sujeito a
temporalidade destes.
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51.04.01.06 Autos de constatagdo 02 anos 02 anos Eliminacdo
51.04.01.07 Autos de qualificagdos e 02 anos 02 anos Eliminagdo
interrogatério
51.04.01.08 Autos de constatacdo de 02 anos 02 anos Eliminag&o Quando a mesma der origem a
local de crime Inquérito Policial, devera seguir
a temporalidade do mesmo.
51.04.01.09 Autos de condugao 02 anos 04 anos Eliminagéo
coercitiva
51.04.01.10 Auto de apreensao de 02 anos 02 anos Eliminagéo
veiculos
51.04.01.11 Auto de devolugéo de 02 anos 02 anos Eliminagéo O original segue com o
veiculos - copia cidadao proprietario do veiculo.
51.04.01.12 Auto de vistoria de veiculos 01 ano 01 ano Eliminagéo O original segue com o
- cOpia cidadao proprietario do veiculo.
51.04.01.13 Auto de prisdo em flagrante 02 anos 10 anos Permanente Quando a mesma der origem a
delito — APFD Inquérito Policial, devera seguir
a temporalidade do mesmo
51.04.01.14 Auto de apreensao de 01 ano 02 anos Eliminagéo Quando a mesma der origem a
adolescente (menor) infrator Inquérito Policial, devera seguir
- AAAI a temporalidade do mesmo.
51.04.01.15 Alvara de soltura - copia 02 anos 02 anos Eliminagao O original segue com o
cidadao.
51.04.01.16 Boletim de Ocorréncia 01 ano 01 ano Eliminacéo O original segue com o
Policial (BO), Boletins cidad3o.
Unificados - copia
51.04.01.17 Boletim de Ocorréncia 01 ano 01 ano Eliminagéo Quando a mesma der origem a
Circunstanciado - BOC Inquérito Policial, devera seguir
a temporalidade do mesmo.
51.04.01.18 Boletins da PM, PF, PRF, O original segue com o
Guardas municipais - copia 01 ano 01 ano Eliminagao cidadao.
51.04.01.19 Carta precatéria recebida e Vigéncia 02 anos Eliminagéo Vigéncia enquanto estiver em
ou expedida investigagdo. Eliminar apos 2
anos da remessa a origem.
51.04.01.20 Certidoes diversas 01 ano 01 anos Eliminagao
51.04.01.21 Declaragéo de extravio - 01 ano 01 anos Eliminagao O original segue com o
Co’pia cidadao.
51.04.01.22 Mandado de seguranca 01 ano 02 anos Eliminag&o
51.04.01.23 Procedimentos sobre Quando a mesma der origem a
toéxicos realizado por 6rgéo 02 anos 10 anos Eliminagéo Inquérito Policial, devera seguir

da PCES encaminhada ao
DENARC

a temporalidade do mesmo.




Quando o mesmo der origem a
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51.04.01.24 Termo Circunstanciado de 01 anos 01 anos Eliminacédo Inquérito Policial, devera seguir
Ocorréncia a temporalidade do mesmo.

51.04.01.25 Guia de encaminhamento 01 anos 10 anos Permanente
de substancias
entorpecentes

51.04.01.26 Guia de transito de 01 ano 01 ano Eliminacédo
substancias entorpecentes

51.04.01.27 Oficio ao depdsito judiciario 02 anos 02 anos Permanente

51.04.01.28 Oficio ao diretor do presidio 02 anos 02 anos Eliminagédo
encaminhando preso

51.04.01.29 Oficio ao juiz da Vara de 02 anos 02 anos Eliminacédo
Execugdes Criminais para
ouvir apenado

51.04.01.30 Oficio ao juiz encaminhando 02 anos 02 anos Eliminacéo
auto de prisdo em flagrante

51.04.01.31 Oficio ao juiz encaminhando 02 anos 02 anos Eliminacéo
procedimento policial

51.04.01.32 Oficio ao juiz solicitando 02 anos 02 anos Eliminagdo
medidas cautelares

51.04.01.33 Oficio aos cartérios de 02 anos 02 anos Eliminagao
registro de iméveis e
pessoas naturais

51.04.01.34 Oficio de atendimento de 02 anos 02 anos Eliminacao
requisi¢cdo do Ministério
Publico

51.04.01.35 Oficio de atendimento de 02 anos 02 anos Eliminagao
requisicao judicial

51.04.01.36 Oficio de comunicagao de 02 anos 02 anos Eliminacédo
prisédo ao promotor

51.04.01.37 Oficio de comunicagéo de 02 anos 02 anos Eliminagédo
prisdo ao juiz

51.04.01.38 Oficio solicitando a 02 anos 02 anos Eliminacao
presenca de funcionarios de
outros 6rgaos publicos

51.04.01.39 Oficio solicitando exames 02 anos 02 anos Eliminacao
periciais de qualquer
natureza

51.04.01.40 Folha de antecedentes 02 anos 02 anos Eliminacao
criminais

51.04.01.41 Guia de traslado de corpos 01 ano 02 anos Eliminacao

51.04.01.42 ?uias de recolhimento de 02 ano 10 anos Permanente
ianca

51.04.01.43 Inquérito policial (IP) - cépia Vigéncia 10 anos Eliminagéo Vigéncia enquanto estiver em

investigacéo. O IP original
segue para o Poder Judiciario.




Preservar por amostragem
para acervo historico.
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51.04.01.44 Laudo de pericia 05 anos 05 anos Eliminacédo Quando a mesma der origem a
papiloscopica Inquérito Policial, devera seguir
a temporalidade do mesmo
51.04.01.45 Laudo pericial de qualquer 05 anos 05 anos Eliminacéo Quando a mesma der origem a
natureza Inquérito Policial, devera seguir
a temporalidade do mesmo
51.04.01.46 Mandado de busca e Vigéncia 05 anos Eliminagéo Restituir ao poder judiciario
apreensao apos o prazo de validade
(vigéncia) expresso no
mandado ou quando solicitado
pelo juizo respectivo.
51.04.01.47 Mandado de intimagao Vigéncia 05 anos Eliminagao Restituir ao poder judiciario
apds o prazo de validade
(vigéncia) expresso no
mandado ou quando solicitado
pelo juizo respectivo.
51.04.01.48 Mandado de prisdo a Vigéncia 05 anos Eliminagéo Restituir ao poder judiciario
cumprir apos o prazo de validade
(vigéncia) expresso no
mandado ou quando solicitado
pelo juizo respectivo.
51.04.01.49 Mandado de priséo Vigéncia 02 anos Eliminagéo Restituir ao poder judiciario
cumprido apos o prazo de validade
(vigéncia) expresso no
mandado ou quando solicitado
pelo juizo respectivo.
51.04.01.50 Mandado judicial de busca e Vigéncia 10 anos Eliminagéo Restituir ao poder judiciario
apreensdo de menor apos o prazo de validade
(vigéncia) expresso no
mandado ou quando solicitado
pelo juizo respectivo.
51.04.01.51 Nota de culpa Vigéncia 05 ano Eliminagao Quando a mesma der origem a
Inquérito Policial, devera seguir
a temporalidade do mesmo.
51.04.01.52 Notificagdo de direitos 01 ano 01 ano Eliminacao
constitucionais do preso
51.04.01.53 Oficio de homologagéo de O oficio que veicula conteudos
auto de prisao em flagrante 02 anos 02 anos Eliminacéo rotineiros, em geral nao implica

continuidade administrativa.
Quando o documento integrar
um processo ou procedimento,
obedecera a sua temporalidade
e a sua destinagao.




O oficio que veicula conteudos
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51.04.01.54 Oficio de requisig&o do rotineiros, em geral ndo implica
Ministério Publico 02 anos 02 anos Eliminacao continuidade administrativa.
Quando o documento integrar
um processo ou procedimento,
obedecera a sua temporalidade
e a sua destinagao.
O oficio que veicula conteudos
51.04.01.55 | Oficio de requisigéo judicial rotineiros, em geral ndo implica
02 anos 02 anos Eliminagéo continuidade administrativa.
Quando o documento integrar
um processo ou procedimento,
obedecera a sua temporalidade
e a sua destinagao.
51.04.01.56 Oficio do juiz autorizando O oficio que veicula conteudos
medida cautelar 02 anos 02 anos Eliminagéo rotineiros, em geral ndo implica
continuidade administrativa.
Quando o documento integrar
um processo ou procedimento,
obedecera a sua temporalidade
e a sua destinagao.
51.04.01.57 O oficio que veicula conteudos
Oficio do juiz autorizando 02 anos 02 anos Eliminagédo rotineiros, em geral nao implica
ouvir apenado continuidade administrativa.
Quando o documento integrar
um processo ou procedimento,
obedecera a sua temporalidade
e a sua destinagao.
51.04.01.58 O oficio que veicula conteudos
Oficio recebido de outros 02 anos 02 anos rotineiros, em geral ndo implica
6rgéos encaminhando Eliminacédo continuidade administrativa.
laudos de qualquer natureza Quando o documento integrar
e ou objetos um processo ou procedimento,
obedecera a sua temporalidade
e a sua destinacgao.
51.04.01.59 Plano de operagdes 01 ano 01 ano Eliminacao
51.04.01.60 Registro de sindicancias Vigéncia 05 anos Eliminagédo Vigéncia enquanto estiver em
policiais e autos de investigagao.
investigacédo
51.04.01.61 Relagéo de armas e Quando a arma estiver
muni¢des apreendidas 01 anos 10 anos Permanente vinculada a inquérito
policial devera acompanhar a
temporalidade do mesmo.
51.04.01.62 Relagao de pessoas 02 anos 10 anos Eliminacéo

indiciadas




51.04.01.63 Relatorio de investigacao 02 anos 10 anos Eliminacéo Vigéncia enquanto estiver em
investigagao. O IP original
segue para o Poder Judiciario.
51.04.01.64 Representacao criminal — 02 anos 02 anos Eliminacao Observar o prazo de prescri¢gao
Crimes Prescritiveis do crime.
51.04.01.65 Representagao criminal — 10 anos 10 anos Permanente Quando a mesma der origem a
Crimes Imprescritiveis Inquérito Policial, devera seguir
a temporalidade do mesmo
51.04.01.66 Requisigado para exames 02 anos 02 anos Eliminagéo 22 via deve ser vinculada ao
periciais procedimento que
deu origem ao pedido e seguir
a temporalidade do mesmo.
51.04.01.67 Requisigdes judiciais 02 anos 02 anos Eliminagao 22 via deve ser vinculada ao
procedimento que deu origem
ao pedido
51.04.01.68 Certidao de vida pregressa 02 anos 04 anos Eliminacao

51.05 - SUBFUNCAO: ELABORACAO

OU REGISTRO DE AUTOS DE NATUREZA DISCIPLINAR
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Atividades Documentos PRAZOS DE GUARDA Destinagao Observagoes
Corrente Intermediaria final
51.05.01: Proceder a 51.05.01.01 Investigagcdo Sumaria Vigéncia 05 anos Eliminacédo Vigéncia enquanto estiver em
~ preliminar investigagao.
apuragao e o controle
de todas as infragbes e 51.05.01.02 Investigagao Sumaria Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia enquanto estiver em
transar = preliminar - confirmativo investigagéo.
.a .Sg. ©sS0es . 51.05.01.03 Processo administrativo Vigéncia enquanto estiver em
d|SC|p|mareS pertmen_tes disciplinar (PAD) com pena Vigéncia 50 anos Permanente investigagdo.
a conduta no exercicio de demissao, cassagao de
i A aposentadoria ou que
da atividade pOIICIaI resulte em aposentadoria
bem como controlar os 51.05.01.04 Processo administrativo Vigéncia enquanto estiver em
casos de readaptacdes disciplinar (PAD) com pena Vigéncia 10 anos Permanente investigacao.
: : de suspensao ou
funcionais. repreensdo ou arquivado
51.05.01.05 Sindicancia administrativa Vigéncia 05 anos Permenente Vigéncia enquanto estiver em
disciplinar (SAD) nao investigagao.
punitiva
51.05.01.06 Sindicancia administrativa Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia enquanto estiver em

disciplinar (SAD) punitiva

investigagao.

51.06 — SUBFUNCAO: CONTROLE COMPLEMENTAR DE PROCEDIMENTOS EXCLUSIVOS DA POL

CIA CIVIL

Atividades Documentos PRAZOS DE GUARDA Destinacao Observagoes
Corrente Intermediaria final
51.06.01- Controlar e 51.06.01.01 [ Agenda de intimagGes 01 ano 02 anos Eliminagéo




analisar procedimentos 51.06.01.02 Quadro demonstrativo de 01 ano 02 anos Eliminagéo
luSi da Polici recolhimento FUNREPOCI
exclusivos da Folicia 51.06.01.03 | Folha de dendncias 01 ano 01 ano Eliminagao
Civil. (CIODES, 181,
andnimas, etc.)
51.06.01.04 Plano de operagao policial 01 anos 02 anos Eliminacao
51.06.01.05 Portaria de nomeagéo de 05 anos 05 anos Permanente
perito (AD HOC)
51.06.01.06 Quadro e mapa 02 anos 10 anos Eliminagéo Quando a mesma der origem a
demonstrativo de Inquérito Policial, devera seguir
apreensdo de armas a temporalidade do mesmo
51.06.01.07 Quadro e mapa 02 anos 10 anos Eliminacédo Quando a mesma der origem a
demonstrativo de Inquérito Policial, devera seguir
apreenséo de drogas a temporalidade do mesmo
51.06.01.08 Registro de requisicdo de 01 ano 02 anos Eliminacao
blindagem
51.06.01.09 Registro de termos de 02 anos 05 anos Permanente
fiancas criminais
51.06.01.10 Requisi¢édo de Servigo de 01 ano 01 ano Eliminagédo
verificagdo de Obito
51.06.01.11 Prontuérios 10 anos 10 anos Permanente
51.06.01.12 Declaragédo de RG 10 anos 10 anos Permanente
51.06.01.13 Declaragao de ratificagdo 10 anos 10 anos Permanente
de numero de RG
51.06.01.14 Guia de destruicao de 03 anos 10 anos Permanente
armas
51.06.01.15 Licenga para compra de Vigéncia 10 anos Permanente A vigéncia é especificada pelo
colete balistico prazo de validade do colete
balistico estipulado pelo
fabricante

51.07 — SUBFUNGCAO: GESTAO, GERENCIAMENTO, CONTROLE, COORDENAGCAO OU ACOMPANHAMENTO DA UNIDADE PRISIONAL

ESPECIAL PARA POLICIAIS CIVIS — CUSTODIA E CARCERAGEM
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Atividades Documentos PRAZOS DE GUARDA Destinacao Observagoes
Corrente Intermediaria final
51.07.01: Recolher e 51.07.01.01 Cép(;a de alta de livramento 01 ano 05 anos Eliminacéo Original segue com o cidad&o.
. L. .. condiciona
custodiar Policiais Civis 51.07.01.02 | Copia de atestado de 01 ano 05 anos Eliminacao Original segue com o cidad&o.
do Estado do Espirito conduta carceraria _____ —— —
Sant ti 51.07.01.03 Copia de manado de Vigéncia 01 ano Eliminagéo Vigéncia enquanto o preso
anto, ativos ou prisdo recebido para estiver na cadeia respectiva
aposentadOS, recolhimento de preso (até ser transferido ou solto)
independente da 51.07.01.04 Copia de nota de culpa para Vigéncia 01 ano Eliminagéo Vigéncia enquanto o preso
recolhimento de preso estiver na cadeia respectiva
natureza da ordem de (até ser transferido ou solto)




priséo ou da instancia 51.07.01.05 Mapa de alimentagao de 01 ano 01 ano Eliminacao
. presos
que a expedlu. 51.07.01.06 Mapa de movimentagdo de 01 ano 02 anos Eliminacao
presos
51.07.01.07 Registro de visita médica a 01 ano 02 anos Eliminacao
presos
51.08 - SUBFUNCAO: ACOES DE ORDEM POLITICA E SOCIAL
Atividades Documentos PRAZOS DE GUARDA Destinagao Observagoes
Corrente Intermediaria final
51.08.01: Emitir alvaras 51.08.01.01 Cépia de alvara de 02 anos 01 ano Eliminacédo Original segue com o
rtida funcionamento (bares, solicitante. A vigéncia é
€ certidoes boates, clubes, casas especificada em concordancia
regulamentadoras e noturnas, espagos de com a legislagdo municipal de
fiscalizar as atividades eventos) onde o empreendimento esta
instalado.
correlatas 51.08.01.02 Coépia de alvara para 02 anos 01 ano Eliminagédo Original segue com o
empresa de monitoramento solicitante.
51.08.01.03 Cépia de atestado para o 03 anos 10 anos Permanente Original segue com o
exercicio de BLASTER solicitante.
51.08.01.04 Copia de certidao de 03 anos 01 ano Eliminacao Original segue com o
regularidade de solicitante.
empresa de seguranca
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